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POLOTITLÁN, ESTADO DE MÉXICO A 02 DE DICIEMBRE DEL 2020 / AÑO: 0 2 / NUMERO: 012 

 

A 

A 

1. VALIDACIÓN DE LOS MANUALES 
DE ORGANIZACIÓN 

 

2. SE APRUEBA DAR DE BAJA DEL 

SISTEMA CREG-PATRIMONIAL 

LOS BIENES MUEBLES 

DUPLICADOS EN SU REGISTRO 
 

3. SE APREBA NOMBRAR AL L.P.I. 
DANIEL MARTÍNEZ RAMÍREZ EN 
LA DIRECCIÓN DEL INSTITUTO 
DE CULTURA FÍSICA Y DEPORTE 
DE POLOTITLÁN 
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“2020. Año de Laura Méndez de Cuenca; Emblema de la Mujer Mexiquense”. 

 

C. JAVIER GARCÍA POLO 

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL  

DE POLOTITLÁN, ESTADO DE MÉXICO. 
 

 

Con fundamento en los artículos 115 fracción II, de la Constitución Política de los 

Estado Unidos Mexicanos, 112, 116, 123 y 124 de la Constitución Política del Estado Libre 

y Soberano de México; 3, 48 Fracción III, 91 Fracciones VIII y XIII, 160,163 y 165 de la Ley 

Orgánica Municipal del Estado de México, tengo a bien expedir lo siguiente: 

 

ACUERDOS: 
 

 

1. VALIDACIÓN DE LOS MANUALES DE ORGANIZACIÓN 

 
(celebrado en la sesión Extraordinaria de cabildo 015 de fecha 30 de Noviembre de 2020) 

 
 

2. SE APRUEBA DAR DE BAJA DEL SISTEMA CREG-PATRIMONIAL LOS 

BIENES MUEBLES DUPLICADOS EN SU REGISTRO 
 

(celebrado en la sesión Extraordinaria de cabildo 015 de fecha 30 de Noviembre de 2020) 
 
 

3. SE APREBA NOMBRAR AL L.P.I. DANIEL MARTÍNEZ RAMÍREZ EN LA 
DIRECCIÓN DEL INSTITUTO DE CULTURA FÍSICA Y DEPORTE DE 
POLOTITLÁN 

 
(celebrado en la sesión Extraordinaria de cabildo 015 de fecha 30 de Noviembre de 2020) 
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1. VALIDACIÓN DE LOS MANUALES DE ORGANIZACIÓN 

 
(celebrado en la sesión Extraordinaria de cabildo 015 de fecha 30 de Noviembre de 2020) 

 
 

EXPOSICIÓN DE MOTIVOS. 

 

EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL C. JAVIER GARCÍA POLO, 

MANIFESTÓ: EL MANUAL DE ORGANIZACIÓN ES UN DOCUMENTO OFICIAL QUE 

DESCRIBE CLARAMENTE LA ESTRUCTURA Y FUNCIONES ASIGNADAS A LAS 

ÁREAS OPERATIVAS DE CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA DEL MUNICIPIO; ADEMÁS 

DE SEÑALAR LA AUTORIDAD ASIGNADA CONFORME A LA ESTRUCTURA ORGÁNICA 

AUTORIZADA. 

SU OBJETIVO ES PROPORCIONAR EN FORMA ORDENADA, LA INFORMACIÓN 

BÁSICA DE LA ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LAS UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS COMO UNA REFERENCIA OBLIGADA PARA LOGRAR EL ÓPTIMO 

APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y 

FINANCIEROS. 

CON EL OBJETO DE QUE LAS ÁREAS ADMINISTRATIVAS CUENTEN CON SU 

MANUAL DE ORGANIZACIÓN, SE SOLICITÓ A LOS TITULARES DE ÁREA 

ELABORARAN DICHO DOCUMENTO, TOMANDO EN CONSIDERACIÓN LAS 

RECOMENDACIONES PARA EL DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MANUALES DE 

ORGANIZACIÓN, EMITIDOS POR EL INSTITUTO HACENDARIO DEL ESTADO DE 

MÉXICO, LAS CUALES FUERON PROPORCIONADAS EN EL CURSO DE 

CAPACITACIÓN QUE DICHO INSTITUTO IMPARTIÓ EN LAS INSTALACIONES DEL 

AUDITORIO MUNICIPAL DE POLOTITLÁN. 

UNA VEZ QUE SE ELABORARON LOS MANUALES, ESTOS SE REMITIERON AL 

INSTITUTO HACENDARIO CON LA FINALIDAD DE SER REVISADOS, DANDO COMO 

RESULTADO QUE MEDIANTE OFICIO NO. 207C0314L/356/2020, DE FECHA 19 DE 

NOVIEMBRE DE 2020, SIGNADO POR EL LIC. ERICK SEVILLA LÓPEZ, COORDINADOR 

DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO, NOS NOTIFICA QUE LOS 

MANUALES DE ORGANIZACIÓN ANTERIORMENTE CITADOS CUMPLEN CON LA 

METODOLOGÍA ADMINISTRATIVA EN SU INTEGRACIÓN. 

 

INFORMANDO AL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE SE APRUEBA Y EXPIDE POR 

MAYORÍA DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DE ESTE AYUNTAMIENTO, LOS 

SIGUIENTES: 
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ACUERDOS: 

 

 PRIMERO: SE APRUEBAN LOS MANUALES DE ORGANIZACIÓN DE LA 

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, DE LA TESORERÍA MUNICIPAL, DEL ÓRGANO 

INTERNO DE CONTROL, DE LA DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL, DE LA 

DIRECCIÓN DE DESARROLLO ECONÓMICO, DE LA DIRECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN, DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, DE LA OFICIALÍA REGISTRO 

CIVIL, DE LA OFICIALÍA MEDIADORA-CONCILIADORA Y CALIFICADORA Y DE LA 

SECRETARIA PARTICULAR. 

SEGUNDO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRA EN VIGOR APARTIR DEL DIA DE 

SU APROBACION. 

 

2. SE APRUEBA DAR DE BAJA DEL SISTEMA CREG-PATRIMONIAL LOS 

BIENES MUEBLES DUPLICADOS EN SU REGISTRO 
 

(celebrado en la sesión Extraordinaria de cabildo 015 de fecha 30 de Noviembre de 2020) 

 

 

EXPOSICIÓN DE MOTIVOS. 

 

EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, C. JAVIER GARCÍA POLO, 

MANIFESTÓ: EN ATENCIÓN A LA SOLICITUD PRESENTADA POR LA CONTADORA 

ANA KAREN MONDRAGÓN VELÁZQUEZ, TITULAR DEL ÓRGANO INTERNO DE 

CONTROL Y SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITÉ DE BIENES MUEBLES E 

INMUEBLES, ME PERMITO INFORMAR A USTED QUE COMO RESULTADO DE LOS 

TRABAJOS REALIZADOS EN LA REVISIÓN DE LOS INVENTARIOS DE BIENES 

MUEBLES SE IDENTIFICARON BIENES MUEBLES QUE SE ENCUENTRAN 

DUPLICADOS EN EL SISTEMA CREG-PATRIMONIAL 

 

INFORMANDO AL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE SE APRUEBA Y EXPIDE POR 

MAYORÍA DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DE ESTE AYUNTAMIENTO, LOS 

SIGUIENTES: 
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ACUERDOS: 

 

PRIMERO: SE APRUEBA DAR DE BAJA DEL SISTEMA CREG-PATRIMONIAL 

LOS BIENES MUEBLES DUPLICADOS EN SU REGISTRO, EN LOS SIGUIENTES 

TERMINOS: 

 

 

SEGUNDO: SE INSTRUYE A LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO QUE 

INCORPORE LOS ANEXOS CORRESPONDIENTES DEL PUNTO A LA PRESENTE 

ACTA Y A LA TESORERA MUNICIPAL PARA QUE REALICEN LA AFECTACIÓN DE LOS 

REGISTROS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES CORRESPONDIENTES. 

TERCERO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRA EN VIGOR APARTIR DEL DIA DE 

SU APROBACION. 

CUENTA SUBCUENTA NÚMERO DE INVENTARIO NOMBRE DEL MUEBLE FACTURA- COSTO ÁREA RESPONSABLE

1241 6 POL-071-118-000849
MUEBLE DE MADERA EN 

DOS PIEZAS 
 $                 8,120.00 

CATASTRO 

MUNICIPAL

1241 6 POL-071-109-000848 ESCRITORIO DE MADERA  $               13,340.00 REGISTRO CIVIL

1241 4 POL-071-L00-000840

LAPTOP HP 240G5-

1NL66LA/PANTALLA H 14 

PULGADAS

 $               24,358.84 TESORERIA

1241 4 POL-071-L00-000841

ALL-IN-ONE-

C019LAPANTALLA  WLED 

19.5 1600X900

 $               10,438.84 TESORERIA

1241 4 POL-071-L00-000842

ALL IN ONE HP 205 G3 

PANTALLA 19.5 PULG 

MEMORIA RAM 4GB

 $                 6,958.84 TESORERIA

1241 4 POL-071-L00-000843

ALL IN ONE HP 205 G3 

PANTALLA 19.5 PULG MEM 

RAM 4GB 

 $                 6,958.84 TESORERIA

1241 4 POL-071-L00-000844

ALL IN ONE HP 205 G3 

PANTALLA 19.5 PULG MEM 

RAM4GB 

 $                 6,958.84 TESORERIA

1241 6 POL-071-L00-000850
LIBRERO DE MADERA 4 

DIVISIONES 
 $                 4,060.00 TESORERIA

1241 6 POL-071-L00-000853

ESTANTE DE METAL CON 

MADERA Y CUATRO 

DIVISIONES

 $                 5,220.00 TESORERIA

1241 6 POL-071-L00-000854

ESTANTE DE METAL CON 

MADERA Y CUATRO 

DIVISIONES

 $                 5,220.00 TESORERIA

1241 6 POL-071-L00-000858
LIBRERO DE MADERA DE 4 

DIVISIONES 
 $                 2,900.00 TESORERIA

1241 6 POL-071-L00-000860
ARCHIVERO DE MADERA 

CHICO CON UN CAJON
 $                 2,668.00 TESORERIA
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3. SE APREBA NOMBRAR AL L.P.I. DANIEL MARTÍNEZ RAMÍREZ EN LA 
DIRECCIÓN DEL INSTITUTO DE CULTURA FÍSICA Y DEPORTE DE 
POLOTITLÁN 

 
(celebrado en la sesión Extraordinaria de cabildo 015 de fecha 30 de Noviembre de 2020) 

 

 

EXPOSICIÓN DE MOTIVOS. 

EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, C. JAVIER GARCÍA POLO, 

MANIFESTÓ: COMO ES DE SU CONOCIMIENTO EN LA CELEBRACIÓN DE LA QUINTA 

SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA EL TREINTA Y UNO DE ENERO DE 

DOS MIL DIECINUEVE, EN EL DESAHOGO DEL PUNTO NÚMERO NUEVE DEL ORDEN 

DEL DÍA, EL AYUNTAMIENTO TUVO A BIEN APROBAR LA CREACIÓN DE LA 

DIRECCIÓN DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FÍSICA Y DEPORTE DE 

POLOTITLÁN, DE CONFORMIDAD CON EL DECRETO NUMERO 153 EMITIDO POR LA 

QUINCUAGÉSIMA SEXTA LEGISLATURA DEL ESTADO DE MÉXICO, EL DÍA 

DIECIOCHO DE MARZO DE DOS MIL OCHO, MEDIANTE EL CUAL SE CREA EL 

ORGANISMO PÚBLICO DESCENTRALIZADO “INSTITUTO DE CULTURA FÍSICA Y 

DEPORTE DE POLOTITLÁN, COMO UN ORGANISMO PÚBLICO CON PERSONALIDAD 

JURÍDICA Y PATRIMONIO PROPIOS, POR LO CUAL SE HACE NECESARIO NOMBRAR 

AL L.P.I. DANIEL MARTÍNEZ RAMÍREZ, COMO DIRECTOR DEL INSTITUTO DE 

CULTURA FÍSICA Y DEPORTE DE POLOTITLÁN 

 

INFORMANDO AL PRESIDENTE MUNICIPAL QUE SE APRUEBA Y EXPIDE POR 

MAYORÍA DE VOTOS DE LOS INTEGRANTES DE ESTE AYUNTAMIENTO, LOS 

SIGUIENTES: 

ACUERDOS: 

PRIMERO: SE APRUEBA EL NOMBRAMIENTO DEL L.P.I. DANIEL MARTÍNEZ 

RAMÍREZ, COMO DIRECTOR DEL INSTITUTO DE CULTURA FÍSICA Y DEPORTE DE 

POLOTITLÁN. 

SEGUNDO: EL PRESENTE ACUERDO ENTRA EN VIGOR APARTIR DEL DIA DE 

SU APROBACION. 
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LOS ACUERDOS PUBLICADOS EN LA PRESENTE GACETA CORRESPONDEN 

A LOS PROPUESTOS, ANALIZADOS, DISCUTIDOS Y APROBADOS EN LA DECIMA 

QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO. 

 

POR TAL MOTIVO SE HACE LA PUBLICACIÓN CON FUNDAMENTO EN LO 

DISPUESTO POR EL ARTÍCULO 91 FRACCIÓN X DE LA LEY ORGÁNICA MUNICIPAL 

DEL ESTADO DE MÉXICO. 

 

 

 

----------------------------------------------------DOY FE-------------------------------------------------- 

 

 

Rubrica 

__________________________ 

ING. XILONEN CHAVERO CRUZ 

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 
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INTEGRANTES DEL H. AYUNTAMIENTO DE 

POLOTITLÁN, MÉXICO 2019-2021 

 

 

C. JAVIER GARCÍA POLO 

Presidente Municipal Constitucional 

 

 

L.C. SILVIA POMPA SANCHEZ  

Síndica Municipal 
 
 
 

 C. JUAN CARLOS CARRILLO HERNÁNDEZ 

Primer Regidor 

C. MA. ELENA MAQUEDA SERRANO 
Segundo Regidor 

 
 
 

 C. LEONARDO DANIEL HERNÁNDEZ ANAYA 
Tercer Regidor 

 
 
 

C. AHIDÉ GUADALUPE GARCÍA LIZARDE 
Cuarto Regidor 

 C. JOSÉ JAZMANI RESÉNDIZ LUGO 
Quinto Regidor 

 
 
 

  

C. OLIVIA RESÉNDIZ ESTRADA 

Sexto Regidor 
 
 
 

 C. LAURA GUADALUPE LEDESMA MEJÍA 

Séptimo Regidor 

C. ABEL ALVARADO HERRERA 
 Octavo Regidor 

 
 
 

 LIC.PSIC. JOEL BRAVO SANTOS  
Noveno Regidor 

C. FAUSTA MARTÍNEZ MARTÍNEZ  

Decimo Regidor 
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